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申请在民众安全服务处 (民安处 )辖下  

场地作外景拍摄  

 

致  ：  民安处总参事  

(经办人  ：  部门主任秘书，民安处总部）  

传真号码  ：  2576 3021  

页数  ：   (连此页 )  

 

甲、  申请人资料  

 1.  公司名称  ：   

 2.  公司地址  ：   

 3.  联络人姓名  ：   

 4.  联络人职位  ：   

 5.  电话号码  ：   

 6.  传真号码  ：   

 

乙、  拍摄性质  

 1.  请在适当方格内加上剔号﹕  

   作商业用途  

   作新闻用途  

   作公共事务用途  

 

 2.  拍摄主题﹕   

 

 3.  故事大纲连同在民安处辖下场地拍摄的场面介绍须与本申请表一

并呈交。  

 

丙、  拍摄活动详情  

 

 1.  需要时间 *  

  日期  .  时间  

    由   时  至   时  

    由   时  至   时  

          

 2.  外景场地详情 (请夹附详细的位置图，列明拍摄场地的地址和确实

位置，例如四楼房间╱走廊等 )*：  

   

   

   

 



  Page 2 of 4 

 3.  包括制作人员及演员在内的拍摄队人数 (请提供名单 )*：  

   

   

 4.  使用政府电力或任何其他公共设施 (请提供详情，例如需要电力的

设备种类及数目 )*：  

   

   

 5.  拍摄时使用枪械、军火、武器或其他受管制物品的详情 (需附上

所购买的保险单及有关当局发出的牌照、许可证或书面批准 )*：  

   

   

 6.  在场地架设任何装置或对场地设施作出任何改动的详情 *：  

   

   

丁、  收费  

 

 1.  如申请获批准，申请人须根据政府厘定的收费缴付所需的行政及

监督费用。由 2024年 2月 1日起，有关收费计算为首 4小时 6,870元，

其后每 4小时 1,935元。  

   

 2.  除民安处特别批准，上述费用及相等于上述费用总额的可退还按

金，须在拍摄前 4个工作天缴付。  

   

 3.  倘需要政府提供额外人手参与拍摄、提供设备或服务，须另付行

政及监督费用。  

   

戊、  注意事项  

   

 此申请只适用于租用民安处辖下场地作外景拍摄。申请人应就所拍

摄的场面，自行向有关当局申请所需牌照、许可证或取得批准。  

   

   

申请人签署：      

姓名及职位：      

日期﹕    公司盖印   

   

 

*如空位不敷填写，请另页详列有关资料。  

( rev.2 /2024)  
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在民众安全服务处(民安处)辖下场地 

进行外景拍摄申请指引 

 

1. 申请书须在拍摄日期前最少 10 个工作天送达九龙油麻地渡华路 8 号民众安全服务队

总部总务室〔经办人：部门主任秘书〕或传真致 2576 3021。申请人／公司若未能及

早提交申请，有关申请将可能不获接纳，或导致拍摄日期有所延误。 

 

2. 申请书内须清楚注明拍摄场地的确实位置、拍摄的场面、活动性质，以及影片的故

事内容。如未能提供充足资料，其申请可能会因而受延误。 

 

3. 场地租金方面，首连续 4 小时或不足 4 小时的收费为港币 6,870 元，其后每 4 小时或

不足 4小时的收费为港币 1,935 元。申请人须于拍摄前预缴此项费用以及一笔相等于

此费用的可退还按金。但倘若申请人／公司需要政府提供额外设备或服务，则须另付

行政及监督费用。 

 

4. 政府会将按金保管，待申请人完全遵守和履行所有条件，才予以发还，但不带任何

利息或补偿。申请人如果违反任何条件，政府会把按金没收作为补偿，并保留追讨

扣除按金后尚欠款项的权利。 

 

5. 假如本处接纳申请，申请人／公司须签署同意书，并在拍摄前缴交有关费用和按

金。 

 

6. 占用产业之实际时间若超过所规定者，申请人／公司须缴付额外费用。 

 

7. 申请人／公司如须取消原定的拍摄工作并取回租金，须于预定拍摄日期前不少于 2

个工作天以书面通知本处。本处接获有关通知后，会安排把扣除了已作出开支的租

金，连同按金一并发还予申请人／公司。 

 

8. 本处在一般情况下将不会接纳改建本处产业的申请。申请人／公司亦不得在未经本

处书面批准的情况下在本处产业范围内竖设任何装置或设备。无论如何，申请人／

公司必须在拍摄完毕后实时将本处产业回复原状。申请人／公司可能须就改建产业

及修复工程缴付额外费用。 

 

9. 拍摄工作不得对产业造成损毁。 

 

10. 严禁生火或使用烟花、爆炸品或任何烟火物料。 

 

11. 拍摄拟被评为第三级带有暴力或色情成分的影片，将不会获得批准。 

 

12. 在拍摄期间，申请人／公司不得促使或准许他人对本处的运作或公众造成任何滋

扰、骚乱或不便。 
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13. 申请人／公司不得容许任何未经本处批准之人士进入或使用有关产业。 

 

14. 在获准使用有关产业期间，申请人／公司只可将有关产业用作申请书内所列明的用途，

并须采取所需的一切预防措施，以确保拍摄工作不会对本处产业或任何人士构成危险

或导致人身伤害或财物损失。 

 

15. 本处不会向申请人／公司提供任何停车位置。 

 

16. 除非事前提出明确的要求并得到书面允许，否则不准显示本处产业的名称。 

 

17. 影片性质不得令香港特别行政区政府、产业本身或任何产业占用人，不论是产业租

用人、访客、其他获邀请人士或持牌人士产生尴尬，亦不得触犯香港法律，或属于

不道德、带诽谤性或具政治色彩。 

 

18. 申请人／公司在离开本处产业或在获准使用有关产业期限届满时，必须将在有关产

业内所有属于该申请人／公司的器材、设备及装置自费拆除及移走；并将有关产业

交回本处，而该产业的清洁、卫生及整齐状况，必须达到本处满意的程度。否则，

本处可在按金内扣除有关的搬运费及清洁费。不足之数由申请人／公司支付。 

 

19. 如果在产业或其范围内拍摄影片时对任何土地财产或非土地财产造成损毁，而损毁

是由于申请人／公司或其所负责的任何人有疏忽、遗漏或犯错而造成，申请人／公

司必须承担责任，悉数赔偿香港特别行政区政府因此而牵涉的开支、责任、损失、

申索或法律程序。 

 

20. 如果在产业或其范围内拍摄影片时引致任何人受伤或死亡，申请人／公司必须承担

责任，悉数赔偿香港特别行政区政府因任何成文法或普通法规定而牵涉的开支、责

任、损失、申索或法律程序。 

 

21. 这项申请只限于处理暂时占用有关产业事宜，申请人／公司应就所进行的拍摄活

动，自行安排向有关当局申领所需的牌照／许可证。 

 

22. 本处给予申请人／公司的许可并不包含任何性质租约的成份。在该段准许使用期

间，本处人员可随时自由进入有关产业。 

 

23. 在下述情况下，本处有权撤销这项使用产业及／或其他政府资源的许可，而无须事

先通知申请人／公司及无须负责支付任何损害赔偿： 

 申请人／公司未能遵守本指引内的所有条款，及其他由本处所订立的规定；或 

 本处有紧急需要把有关产业及／或资源收回自用。 

在此情况下，申请人／公司将获按比例退还其已缴付的费用。 
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